附件3：
厦门理工学院新媒体管理办法

第一章总则

第一条 为了规范我校新媒体的管理，满足师生、校友及公众对新媒体信息的需求，充分发挥新媒体平台在展现学校形象、发布新闻信息和提供社会服务等方面的积极作用，根据教育部、国家互联网信息办公室《关于进一步加强高等学校网络建设和管理工作的意见》（教思政〔2013〕3号）等相关文件精神，结合学校实际情况，制定本规定。

第二条 本办法所指校园新媒体，指以单位（学校或校内各单位）和师生员工个人名义建设、认证并作为单位信息平台运行的新媒体平台，包括但不限于微博、微信、人人、手机报、网络视频、移动电视、APP移动客户端等新媒体平台。

第三条 新媒体建设管理必须严格遵守国家各项法律法规，遵守学校各项相关规章制度，按照“谁主办，谁负责”的原则进行日常管理，建立单位的党政主要负责人为第一责任人。新媒体建设管理单位必须建立完善的管理制度和运行机制，包括建立责任体系、落实工作队伍、完善发布审核机制等。

第二章 备案程序

第四条 因工作需要在提供相关服务的新媒体平台上开设账户和发布内容的单位，无论是否得到平台认证，均须在创建后三个工作日内，向党委宣传部申报备案。宣传部负责建立完整规范的档案。

第五条 备案时，各单位须填写提交《厦门理工学院新媒体备案登记表》。备案表主要涵盖的内容为:建立单位、发布平台、账号名称、创建时间、发布内容、后台管理队伍信息等。单位主要负责人需签字并加盖单位公章。

第六条 账号名、后台管理人员或维护方式发生变更，应在三个工作日内，以书面形式报宣传部备案。

第七条 本办法公布前已开设运营的账号，请按第四条、第五条规定补充填写并于本办法公布后五个工作日内提交备案表。

第三章 内容建设和管理

第八条 建立新媒体平台的单位必须严格遵守中华人民共和国各项法律法规，遵守学校各项规章制度，自觉维护学校声誉。发布单位必须对所发布信息真实性负责，并预判可能造成的社会影响。

第九条 各单位要对新媒体账号及内容加强日常管理，必要时实行24小时监控。如发现有损学校声誉等不良信息，要及时与宣传部联系协商处理，必要时向单位主管校领导汇报。

第十条 宣传部于每年12月中旬，对备案的新媒体账号进行年检，并将运行情况通知各单位。

第十一条 违反第八条、第九条相关规定，造成不良影响的，学校有权责令其停止运行，并追究责任。

第四章 附则

第十二条 本办法解释权归校党委宣传部。

第十三条 本办法自公布之日起执行。

厦门理工学院党委宣传部

                          2015年1月20日
