附件1：

厦门理工学院迎接第十三届省级“文明学校”总评
组织机构及工作职责


一、迎评工作领导小组
组  长：黄如欣、陈文哲
副组长：李泽彧、林志成、朱文章、尤国顺、赵振祥、吴克寿、林春才
成  员：项  茜、吴  坚、王清标、孙晓娟、张厚安、陈乐坚、陈全胜、葛晓宏、刘  芸、方晓冬、郑正坤、刘世超、庄静竹、庞厚祥、翟启耀
职  责:在校党委的领导下,全面负责学校第十三届省级“文明学校”迎评工作；部署和指导迎评工作；检查督促各单位落实各项迎评工作任务；协调解决迎评工作中的问题；审定通过自评表、自评报告等重要材料。
二、领导小组下设迎评工作办公室 
主  任:王清标
副主任:方晓冬、翟启耀、庞厚祥、葛晓宏、孙晓娟、郑正坤、
陈  越
成  员:林艺能、陈克忠、卢显洋、洪建场、李晓玲 
职  责:在学校迎评工作领导小组的领导下,负责第十三届省级“文明学校”迎评工作的组织实施、检查协调等日常工作；了解掌握迎评工作进展情况,协调、解决迎评过程中存在的问题,及时向领导小组汇报并提出建议。
三、八个迎评专项工作小组
1、汇报材料组
组  长：王清标
成  员：李晓玲、王爱萍、苏忠钊、吕春座、罗 喆
职  责:负责完成自评报告、领导讲话稿、主持词及PPT制作等。
2、支撑材料组
组  长：孙晓娟
副组长：宋富华  
成  员：徐丽麟、罗 喆、曹 东、吴丽芬、王玉敏、黄 涛、
林金国、郑静玉、张丽娟、何赛枫、卢鹏好、曾妙龄、梅霞林、陈恒怀、郭石磊、张丽红。
职  责：根据省级“文明学校”评估指标体系的各项指标要求,结合初评发现的问题和不足，认真梳理需补缺补漏的项目,提出整改意见,指导督促相关部门、二级学院认真整改；负责收集、整理、归类全校创建省级文明学校支撑材料，编印材料汇编及目录。
3、服务保障组 
组  长：陈 越
成  员：钟 然、邹方幸、陈旗木  
职  责：负责评估期间的会场布置和检查组的交通食宿安排。
4、校容校貌与环境卫生组
组  长：翟启耀
副组长：林艺能
成  员：陈芳、廖速强
职  责：利用暑期对校园基础设施进行修缮维护，进一步做好校园美化、绿化工作；负责对校内各单位的环境卫生责任区进行检查评比；负责评估期间全校设施维护,校园环境的整治、美化和卫生保洁等工作。
5、安全保卫组
组  长：庞厚祥 
成  员：洪建场、陈仲演、郭石磊  
职  责：负责对校园安全管理、治安秩序进行检查；加强校园消防、治安、机动车辆管理；负责评估期间的安全保卫工作。
6、师德师风建设组
组  长：葛晓宏、刘  芸
副组长：彭彦卿
成  员：于凌云、梅霞林
职  责：开展师德师风教育活动，加强课堂教学秩序管理和教风督导工作；负责教师座谈会组织工作。
7、学风建设组
组  长：方晓冬、郑正坤
副组长：余仕思
成  员：卢显洋、曾妙龄
职  责：加强学生文明行为规范教育和学风督导工作，开展创建“文明学校”宣传教育活动；加强学生公寓管理，维护安全、文明、和谐的公寓环境；负责学生座谈会组织工作。
8、宣传组
组  长：王清标
成  员：曹东、王玉敏、吴丽芬、罗喆
职  责：做好各单位开展文明创建活动的宣传报道工作；编印《“文明学校”应知应会》宣传手册；负责评估期间校园氛围布置，摄影、摄像及宣传报道等工作。
四、二级单位工作机构 
各二级学院相应成立迎评领导小组和工作机构,负责本单位迎评工作的组织与实施。学校各部门、各二级学院要确定一名领导和联络员,负责本单位迎评的有关工作。

